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AUTOGRAFO N2 742/2025
Projeto de Lei Ordinaria n? 51/2025
(Autoria: Poder Executivo)

Autoriza o Poder Executivo Municipal a
celebrar Convénio com a Unido, por in-
termédio do Tribunal Regional Eleitoral
de S3ao Paulo e a 492 Zona Eleitoral de
Ibitinga, objetivando a realizagdao de es-
tagio através da disponibilizagao de estu-
dantes de institui¢des de ensino médio
regular.

Art. 12 Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a celebrar Convénio com a Unido,
por intermédio do Tribunal Regional Eleitoral de S3o Paulo e a 492 Zona Eleito-
ral de Ibitinga, objetivando a realizacdo de estagio através da disponibilizacao
de estudantes de instituicGes de ensino médio regular, nos termos da minuta
de convénio anexa, o qual fica fazendo parte integrante desta Lei.

Art. 22 As despesas decorrentes do disposto nesta Lei serdo custeadas por dotacdo
propria.

Art. 32 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Sala das Sessdes “Dejanir Storniolo”, 27 de maio de 2025.

JOSE APARECIDO DA ROCHA ANTONIO ESMAEL ALVES MIRA
Vice-Presidente Presidente
CESAR URTADO CELIO ARISTAO
29 Secretario 12 Secretario

Registrado na Secretaria da Camara Municipal da Estancia Turistica de lbitinga, em 27
(vinte e sete) de maio de 2.025 (dois mil e vinte e cinco).

Shirlei Henrique de Carvalho Ruedas
Diretora Legislativa
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TERMO DE CONVENIO N. ..../20...

CONVENIO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
UNIAO, POR INTERMEDIO DO JUiZO DA
......... ZONA ELEITORAL, E O MUNICiPIO

A UNIAO, por intermédio do Juizo da ........ 2 Zona Eleitoral - ................ /SP,
com enderego na ........... , heste ato representado pelo(a) Excelentissimo(a)
Senhor(a) .......... , Juiz(a) Eleitoral, ora denominado CONVENENTE, e o MUNICIiPIO
DE .ccorvrenennnee , com endereco na ... , heste ato representado pelo(a)
Excelentissimo(a) Senhor(a) .......... , Prefeito(a), doravante denominado CONVENIADO,
firmam o presente Convénio, observadas as disposicdes da Lei n. 11.788, de 25 de se-
tembro de 2008, visando a disponibilizacdo de estagidrios para desenvolverem ativida-

des no CONVENENTE, o que fazem sob as seguintes clausulas e condicdes:
CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBIJETO

1.1. Constitui objeto do presente Convénio a disponibilizacdo de estudan-
tes de instituicdes de ensino médio regular, inclusive de educacao especial, se houver,
pelo CONVENIADO ao CONVENENTE, sem Onus para a Justica Eleitoral, para a realiza-
¢do de estdgio, visando propiciar aos estudantes complementagado de ensino, aprendi-
zagem profissional e sociocultural, bem como desenvolvimento para a vida como cida-

dao.

1.2. O estégio desenvolvido no CONVENENTE ndo gerara vinculo emprega-

ticio de qualquer natureza, observado o disposto no artigo 32 da Lei 11.788/2008.
CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DO CONVENIADO

2.1. Disponibilizar, sem 6nus para o CONVENENTE, estudantes, com idade
minima de 16 anos, para realizacdo de estagio na Zona Eleitoral, no seguinte quantita-

tivo:

Pag. 2/10 - AUTOGRAFO 742/2025 - PLO 51/2025 - Esta é uma c6pia do original assinado digitalmente por SHIRLEI HENRIQUE DE CARVALHO RUEDAS e outros

Para validar visite https://sapl.ibitinga.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o c6digo BAC7-146D-B933-D10D !3%5 93




Camara Municipal de Ibitinga
Estado de Sao Paulo

Avenida Dr. Victor Maida, n® 563 — Centro — Ibitinga (SP) — Fone (16) 3352-7840 — CEP 14940-097
Site: www.ibitinga.sp.leg.br / E-mail: informacao@camaraibitinga.sp.gov.br

2.1.1 ... estudantes de instituicbes de ensino médio regular,

inclusive de educacao especial, se houver.
2.2. O CONVENIADO devera observar as seguintes condicdes:

2.2.1. A contratacdo dos estagidrios deverd ser realizada mediante
selecdo aberta ao publico, para estudantes de institui¢cGes de ensino
médio regular, inclusive de educacdo especial, se houver, regular-

mente matriculados e com frequéncia efetiva no curso.

2.2.2. Encaminhar ao CONVENENTE documento comprobatdrio da

realizacdo da sele¢do publica.

2.2.3. Celebragao de termo de compromisso de estagio entre o es-
tudante, o CONVENIADO e a instituicdo de ensino, nos termos do

artigo 39, inciso Il, da Lein. 11.788/2008.

2.2.4. O estagiario ndo pode estar filiado a partidos politicos nem
exercer atividade politico-partidaria em periodo concomitante com
a realizacdo do estdgio na Justica Eleitoral, em cumprimento ao arti-

go 366 da Lei n. 4.737/1965 (Cddigo Eleitoral).

2.2.5. O estagidrio ndo pode ser conjuge, companheiro, ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusi-
ve, do magistrado ou servidor da Justi¢a Eleitoral investido em car-
go de chefia, dire¢do ou assessoramento, ao qual estard subordina-

do, nem de candidato que esteja concorrendo as elei¢des.

2.3. Responsabilizar-se pelo pagamento de todas as despesas com os esta-
gidrios, tais como, se for o caso, bolsa-auxilio, auxilio-transporte e recesso remunera-

do.

2.4. Contratar, em favor do estagidrio, seguro contra acidentes pessoais,

cuja apolice seja compativel com valores de mercado.

2.5. Substituir o estagidrio ou solicitar o seu retorno, mediante prévia co-

municacao ao CONVENENTE.
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2.6. Disponibilizar sistema/folha de frequéncia e formulério de avaliacdo de
desempenho, de relatério de atividades e de termo de realizacdo do estdgio a ser utili-

zada pelo CONVENENTE para posterior envio ao CONVENIADO.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DO CONVENENTE

3.1. Informar ao CONVENIADO, mediante prévia consulta a Secretaria de

Gestdo de Pessoas do Tribunal Regional de S3ao Paulo:

3.1.1. O numero maximo de estagiarios que podem ser recepciona-
dos pela Zona Eleitoral, tendo em vista o disposto nos artigos 99,

inciso Ill, e 17 da Lei n. 11.788/2008.

3.1.2. As atividades a serem desenvolvidas pelos estagidrios, cons-

tantes do Anexo deste Termo de Convénio.
3.2. Controlar o nimero maximo de estagiarios para a Zona Eleitoral.

3.3. Receber, instrumentalizar, preparar e dar todas as condicdes de apren-

dizagem aos estagidrios postos a sua disposi¢cao pelo CONVENIADO.

3.4. Certificar-se de que os estagidrios disponibilizados estdo cientes de
gue deverdao cumprir todos os regulamentos internos, sem exce¢ao, sujeitando-se,
ainda, aos deveres e proibicdes impostos ao servidor publico civil federal, dispostos

nos artigos 116 e 117 da Lei n. 8112/90.

3.5. Supervisionar e orientar os estagiarios, com foco no aprendizado prati-
co e nos objetivos do estagio, e fiscalizar para que os servicos desenvolvidos por eles

estejam em conformidade com o disposto neste Convénio.

3.6. Zelar pela observancia da jornada de atividade dos estagiarios prevista

no Anexo deste Termo de Convénio, de acordo com o artigo 10 da Lei n. 11.788/2008,
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3.6.1. liberar a frequéncia do estagio quando nao houver expedien-
te na Zona Eleitoral, vedado o servico extraordindrio em dias Uteis,

sabados, domingos e feriados, por parte do estagiario;

3.6.2. reduzir pela metade a carga horaria do estagio definida no
Anexo deste Convénio, nos periodos em que a instituicdo de ensino
realizar avaliacGes periddicas ou finais, mediante prévia apresenta-

¢do do calendario académico;

3.6.3. acordar com o estagiario o periodo de fruigcdo de férias, prefe-

rencialmente no mesmo periodo das férias escolares.

3.7. O horario da atividade desenvolvida pelos estagiarios sera definido de
comum acordo entre o CONVENENTE e o estagiario, respeitado o horario de funciona-

mento da Zona Eleitoral.

3.8. Controlar e informar ao CONVENIADO a frequéncia do estagiario, rela-
tando faltas ao servico, auséncias, licenca-salde ou qualquer outra ocorréncia dessa

natureza.

3.9. Realizar a avaliacdo de desempenho do estagidrio e informa-la ao

CONVENIADO.

3.10. Estar ciente de que o estagiario ndo podera executar servicos ou pra-

ticar atos que demandem fé publica.

3.11. Solicitar a substituicdo ou o retorno do estagidrio, mediante prévia
comunicacdo ao CONVENIADO e a Secretaria de Gestdo de Pessoas do Tribunal Regio-

nal Eleitoral de Sao Paulo.

3.12. Manter a disposi¢do da fiscalizacdo documentos que comprovem a

realizacdo do estagio.

3.13. Enviar a instituicdo de ensino, por meio do CONVENIADO, relatério de
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3.14. Entregar ao estagidrio, por ocasido do desligamento, termo de reali-
zagdo do estagio, com indicagao resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e

da avaliacdo de desempenho, para ele encaminhar a instituicdo de ensino.

3.15. Prestar os esclarecimentos que porventura vierem a ser solicitados

pelo CONVENIADO.

CLAUSULA QUARTA — DA SUPERVISAO DO ESTAGIO

4.1. A supervisdo e orientacdo do estagiario ficard sob responsabilidade do
Chefe do Cartério da Zona Eleitoral na qual o estudante estiver exercendo sua ativida-

de.

CLAUSULA QUINTA - DO TERMO DE RESPONSABILIDADE E SIGILO

5.1. O estagidrio disponibilizado devera, obrigatoriamente, assinar os se-
guintes Termos fornecidos pelo CONVENENTE: Termo de Ciéncia da Politica de Segu-
ranca da Informacgao, Termo de Ciéncia de Dados Sigilosos e Termo de Ciéncia do Cadi-

go de Etica.

5.1.1. A ndo concordancia com os Termos mencionados no item 5.1.
e sua nao assinatura constituem motivos que impedem que o esta-

gidrio preste servicos na Zona Eleitoral.

CLAUSULA SEXTA — DOS RECURSOS FINANCEIROS

6.1 O presente Convénio nao envolve transferéncia de recursos financeiros

entre as partes.

CLAUSULA SETIMA — DO PRAZO DE VIGENCIA
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7.1. Este Termo de Convénio tera vigéncia de ................... , contados a par-

tir de sua assinatura.

CLAUSULA OITAVA — DA RESCISAO CONTRATUAL

8.1. Este Termo de Convénio podera ser rescindido a qualquer tempo por
qualquer das partes nele envolvidas, mediante comunicagdo escrita do interessado,

com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

8.2. Considerar-se-a antecipadamente rescindido este termo no caso de
descumprimento injustificado de quaisquer de suas cldusulas, por qualquer das partes,

oportunidade na qual os estagiarios deverao ser devolvidos ao CONVENIADO.

CLAUSULA NONA - DA PUBLICACAO

9.1 Este Termo de Convénio sera publicado pelo CONVENENTE no Diario da

Justica Eletrénico do Tribunal Regional Eleitoral de Sdo Paulo e pelo CONVENIADO

CLAUSULA DECIMA - DO FORO

10.1. As questdes oriundas deste Convénio deverao ser resolvidas, prelimi-
narmente, de comum acordo pelas partes. Em ndo sendo possivel, fica eleito para diri-
mir tais questdes o foro da Justica Federal, da Sec¢do Judicidria da cidade de ................ ,
neste Estado, com renlncia expressa de qualquer outro Juizo, por mais privilegiado

que seja.

Nada mais. Lido e achado conforme pelas partes, perante as testemunhas,
lavrou-se este instrumento de Convénio para a disponibilizacdo de estagidrios, em 3
vias, por todos assinado, visto que foram atendidas as formalidades legais, sendo 1 via
para cada uma das partes e 1 via encaminhada a Secretaria de Gestao de Pessoas do

Tribunal Regional Eleitoral de Sao Paulo.
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Prefeito Municipal

Testemunhas:

Nome:

R.G.:

Assinatura:

Nome:

R.G.:

Assinatura:

ANEXO AO TERMO DE CONVENIO N. ..../20....

A) PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIO DE ENSINO MEDIO REGULAR:
A.1) Estudantes de instituicdes de ensino médio regular, inclusive de educacdo especi-

al, se houver:

1. Auxiliar no atendimento ao publico
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Auxiliar na manutencdo, organizacao, classificacdo e atualizacdo de arquivos, ficha-
rios, livros, publicacGes e outros documentos, fisicos ou virtuais, possibilitando con-
trole e consultas

Auxiliar no encaminhamento de processos e outros documentos para unidades es-
pecificas ou protocolo

Auxiliar no desenvolvimento e preparacdo de expedientes administrativos

Digitar relatdrios, formuldrios e demais documentos

Operar impressoras, copiadoras e aparelhos de fac-simile

Receber e encaminhar correspondéncias

Auxiliar no agendamento de atividades internas e externas

10.

Auxiliar na conservacdo e organizacdo do material de expediente

11.

Auxiliar na impressdao de documentos diversos

12.

Auxiliar na operacgao dos sistemas institucionais informatizados

13.

Auxiliar nas atividades administrativas especificas da Unidade

B) JORNADA DE ATIVIDADE EM ESTAGIO:

B.1) A jornada de atividade em estagio dos estudantes de instituicdes de ensino médio

regular, inclusive de educacdo especial, serd de ............. horas, conforme previsto no

artigo 10 da Lein. 11.788/2008.
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